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Желаемая должность:  Системный администратор
Дата рождения: 10.06.2001
Город: Хабаровск
Телефон: 89621518123
EMAIL: reznik.yelena01@mail.ru





ОБРАЗОВАНИЕ
СПЕЦИАЛЬНОСТЬ	сентябрь/2018 – июнь/2023
Информационные системы и программирование, Хабаровский техникум техносферной безопасности и промышленных технологий, город Хабаровск		

ОПЫТ РАБОТЫ
Помощник заместителя главы администрации по социальным  вопросам	   май/2021– июнь/2021
Администрация Ситинского сельского поселения, город  Хабаровск		
Функциональные обязанности: 
· [bookmark: _GoBack]Оказывала организационно – методическую помощь структурным подразделениям администрации в подготовке проектов решений СД
· Осуществляла работу по комплектованию,  хранению, учету и использованию документов, образовавшихся в ходе его деятельности 
· Участвовала в своевременной подготовке отчетов на обращения граждан и юридических лиц

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

· Свободное владение ПК
· Знание основных операционных систем, приложений

· Обслуживание и проверка работоспособности компьютерного оборудования 
· Умею быстро находить в интернете необходимую информацию



ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

· Ответственная
· Внимательная
· Исполнительная
· Коммуникабельная
· Целеустремленная

ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ
· 
· Семейное положение:  Не замужем
· Детей нет 
· В свободное время люблю рисовать 
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