
Рекомендации по представлению документов участников конкурса на присуждение 

премий лучшим учителям Хабаровского края за достижения в педагогической 

деятельности в 2023 году 

1. Документы участника конкурса направляются в конкурсную комиссию на бумажном и 

электронном носителях.  

2. Документы на бумажных носителях оформляются в одном экземпляре и 

комплектуются в одну папку. На торцевой стороне папки размещается информация об учителе: 

ФИО, должность, преподаваемый предмет1, место работы.  

3. Перечень и рекомендуемый порядок размещения документов в папке (на бумажном 

носителе)2:  

  1) Титульный лист (полное название  образовательной организации в соответствии с 

уставом, фотография, ФИО, должность участника) 

  2) Опись вложенных документов 

  3) Копия решения (выписки из решения) коллегиального органа управления 

образовательной организации о выдвижении учителя на участие в конкурсе (форма 

прилагается) 

  4) Копия письменного согласия учителя на участие в конкурсе на присуждение премий 

лучшим учителям за достижения в педагогической деятельности и на обработку персональных 

данных (форма прилагается)  

  5) Копия страниц актуальной на дату предоставления информации версии устава 

образовательной организации с указанием полного наименования образовательной организации 

и коллегиального органа управления образовательной организацией, выдвинувшего учителя на 

конкурс, заверенная руководителем образовательной организации 

  6) Копия гражданского паспорта (страниц с указанием фамилии, имени, отчества; кем и 

когда выдан; места жительства (регистрации)), заверенная руководителем образовательной 

организации 

  7) Копии документа (документов) об образовании учителя, заверенная 

руководителем образовательной организации в установленном законодательством 

Российской Федерации порядке3 

  8) Заверенная руководителем образовательной организации копия трудовой 

книжки учителя4 

 9) Справка с места работы об учебной нагрузке учителя за последние три года 

 10) Отчет антиплагиата или screenshot, отображающий результаты проверки конкурсных 

материалов в системе «Антиплагиат», подтверждающие их уникальность не менее чем на 70% 

  11) Информация о публичной презентации общественности и профессиональному 

сообществу результатов педагогической деятельности учителя  (форма прилагается)   

  12) Анкета участника конкурса на присуждение премий лучшим учителям за достижения 

в педагогической деятельности (форма прилагается) 

                                                           
1 Во всех представляемых в конкурсную комиссию документах и материалах наименование преподаваемого(-ых) 

учителем предмета(-ов) должно быть одинаковым и соответствовать записи в трудовой книжке 
2 Жирным шрифтом выделены обязательные документы, предусмотренные Правилами проведения конкурса для 

регистрации участника. Дополнительные документы и материалы рекомендуем представить во избежание ошибок 

при регистрации и обработке данных об участнике конкурса и образовательной организации, в которой он 

работает 
3  Если после получения документа о профессиональном образовании произошла смена фамилии, необходимо 

приложить подтверждающий документ 
4 Представляются копии всех страниц с записями сведений о работе  



  13) Портретное фото участника в электронном формате (копия файла с цифрового 

носителя (не картинка) 

  14) Заверенная руководителем образовательной организации справка, содержащая 

информацию о профессиональных достижениях учителя, соответствующих условиям 

участия в конкурсе, предусмотренным пунктом 8 Правил проведения конкурса, 

утвержденных постановлением № 17395. 

4. Дата принятия решения коллегиальным органом управления образовательной 

организации о выдвижении учителя на участие в конкурсе, а также даты составления и 

заверения всех документов должны быть не ранее даты объявления конкурса 

распорядительным нормативным актом министерства образования и науки Хабаровского края 

(в 2023 году – не ранее даты издания распоряжения МОиН ХК 2023 г.). 

5. Рекомендации к оформлению справки, содержащей информацию о профессиональных 

достижениях учителя (далее – справка): 

 - на титульной странице справки указывается название документа, ФИО учителя, 

должность, преподаваемый предмет, наименование образовательной организации согласно 

уставу: 

Информация о профессиональных достижениях 

_________________________________________________________________________________ 
ФИО учителя полностью в род. п., должность, преподаваемый предмет, наименование образовательной 

организации согласно уставу 

 - информация в справке представляется за три календарных года, предшествующих 

текущему году, включая результаты и достижения текущего года (в 2023 году – 2020, 2021, 

2022, 2023 гг.); 

 - справка подписывается учителем и заверяется руководителем образовательной 

организации на каждой странице (подпись, расшифровка подписи, дата, печать); учитель и 

руководитель несут ответственность за достоверность представленной информации; 

 - справка формируется в соответствии с условиями участия в конкурсе (критериями), 

установленными пунктом 8 Правил проведения конкурса, и показателями (например, 1.1., 1.2., 

1.3. и т.д.) с приложением документальных подтверждений; 

 - информация по каждому условию участия в конкурсе (критерию) оформляется с новой 

страницы как самостоятельный раздел справки;  

 - приложения к каждому условию участия в конкурсе (критерию) заверяются 

руководителем образовательной организации, нумеруются и структурируются согласно 

показателям и размещаются сразу после информации по каждому условию участия в конкурсе 

(критерию); 

 - справка заполняется в текстовом редакторе Microsoft Word, поля – верхнее, нижнее – 

2.0 см, левое – 3.0 см, правое – 1.5 см, шрифт Times New Roman, высота 14, междустрочный 

интервал – одинарный, объем – не более 25-30 страниц, нумерация страниц – внизу по центру; в 

верхнем колонтитуле по центру указывается ФИО учителя. 

6. Документы на электронном носителе представляются на USB флеш-накопителе или на  

диске СD-RW / DVD-RW в бумажном конверте, на котором указываются данные об учителе.  

7. На электронном носителе (USB флеш-накопителе или диске) документы формируются 

в папки: 

 - папка «Документы» содержит сканированные в формате *.pdf копии обязательных 

документов:  

1) решения (выписки из решения) коллегиального органа управления образовательной 

организации о выдвижении учителя на участие в конкурсе 

                                                           
5  Справка формируется с приложением документальных подтверждений, которые нумеруются согласно 

показателям и размещаются сразу после информации по каждому условию участия. Заверяется на каждой 

странице: подпись, расшифровка подписи, печать, дата 



2) документа (документов) об образовании учителя 

3) трудовой книжки 

4) информации о публичной презентации общественности и профессиональному 

сообществу результатов педагогической деятельности учителя (в формате *.pdf и Microsoft 

Word); 

- папка «Дополнительные документы и материалы» содержит сканированные в 

формате *.pdf:  

1) копию письменного согласия учителя на участие в конкурсе 

2)  копию страниц устава образовательной организации (включая титульный лист) с 

указанием полного наименования образовательной организации и коллегиального органа 

управления образовательной организацией, выдвинувшего учителя на конкурс, заверенную 

руководителем образовательной организации 

3) копию гражданского паспорта учителя (страниц с указанием фамилии, имени, 

отчества; кем и когда выдан; места жительства (регистрации)), заверенную руководителем 

образовательной организации 

4) справку с места работы об учебной нагрузке учителя за последние три года 

5) отчет антиплагиата или screenshot, отображающий результаты проверки конкурсных 

материалов в системе «Антиплагиат», подтверждающие их уникальность не менее чем на 70% 

6) анкету участника конкурса в формате Microsoft Word 

7) портретное фото (копию файла с цифрового носителя);  

 - папка по каждому условию участия в конкурсе (критерию) «Условие 1», «Условие 

2» и т.д. (всего 6 папок); каждая из шести папок содержит: 

один файл «Справка_Условие 1» (информация из справки по соответствующему 

условию участия), сохраненный в формате *.pdf; 

один файл «Приложения_Условие 1» (приложения по соответствующему условию), 

содержащий подтверждающие документы по данному условию, последовательно 

сканированные в формате *.pdf. 

Методическая разработка учителя прилагается к условию 1 отдельным файлом в 

формате *.pdf. 

При наличии в справке приложений, размещенных по ссылкам на Интернет-ресурсах, 

необходимо предоставить один файл «Ссылки на Интернет-ресурсы» в формате Microsoft Word, 

содержащий наименование условия (критерия), показателей, номер приложения и активную 

ссылку на это приложение.  

 


