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Памятка аттестуемому педагогу 

 

«Подача заявления в аттестационную комиссию министерства образо-

вания и науки Хабаровского края в целях установления квалификационной 

категории» (о предоставлении государственной услуги "Аттестация педаго-

гических работников краевых государственных, муниципальных и частных 

организаций, осуществляющих образовательную деятельность"). 

 

Аттестация педагогических работников проводится на основании  

Порядка проведения аттестации педагогических работников организаций, 

осуществляющих образовательную деятельность на квалификационные  

категории: первая, высшая, педагог-методист и педагог-наставник (Приказ 

Министерства просвещения Российской Федерации от 24 марта 2023г.  

№ 196). 

Аттестация педагогических работников в целях установления квалифи-

кационных категорий проводится на основании заявлений. 

 

Алгоритм заполнения заявления. 

 

1. Бланк заявления заполняется аккуратно, без исправлений и изменений. 

Педагог заполняет пустые строки в соответствии с требованиями  

подстрочника. Фамилия, имя, отчество (отчество указывается при наличии) 

пишется в родительном падеже. 

2. Указываются паспортные данные гражданина РФ – серия и номер, дата 

выдачи, кем выдан. 

3. В графе «должность согласно записи в трудовой книжке»  

указывается   должность, утвержденная номенклатурой педагогических 

должностей работников организаций, осуществляющих образовательную  

деятельность правительством Российской Федерации. 

4. Место работы педагога заполняется согласно уставу образовательного 

учреждения, раздел «Общие положения», полное наименование ОУ. 

Например: Полное наименование ХК ИРО согласно п. 1.3. Устава 

учреждения – краевое государственное автономное образовательное  

учреждение дополнительного профессионального образования "Хабаровский 

краевой институт развития образования". 

5. В заявлении указывается контактный телефон и электронный адрес  

педагога для получения актуальной информации по процедуре прохождения 

аттестации.  

6. В основной части заявления указывается желаемая квалификационная 

категория.  

6.1. Указывается должность согласно ЕКС. 

6.2. Указывается наличие имеющейся (имевшейся) квалификационной  

категории. 

7. Педагог указывает в заявлении, что с Порядком аттестации  

педагогических работников в целях установления квалификационной  



 
 

категории, утвержденным приказом Министерства просвещения Российской 

Федерации от 24 марта 2023 г. № 196, ознакомлен (-а).  

8. К заявлению прилагаются документы и материалы (указывается  

в случае наличия таковых или указывается сайт, электронный адрес личного 

кабинета в Интернете, где размещены документы и материалы о результатах 

работы, согласие на обработку персональных данных).  

9. Указывается предпочтительный способ направления уведомления  

о сроке и месте проведения аттестации в целях установления квалификаци-

онной категории (лично, по почте с указанием адреса, по электронной почте, 

электронной форме (разместить в личном кабинете) посредством ЕПГУ)  

и о результате предоставлении государственной услуги "Аттестация педаго-

гических работников краевых государственных, муниципальных и частных 

организаций, осуществляющих образовательную деятельность" (по элек-

тронной почте). 

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона 

от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» заполняется  

Согласие на использование персональных данных. 

10. Заявление датируется днём его подачи в аттестационную комиссию. 

11. Указываются персональные данные педагогического работника. 

12. Целью обработки персональных данных: проведение аттестации на 

установление соответствия _____ квалификационной категории,  

(категория, указанная ранее в заявлении)  

статистическая и аналитическая обработка итогов аттестации. 

13. Заявление датируется днём его подачи в аттестационную комиссию. 

14. Подпись и расшифровка подписи в оригинале (не скан). 

 

Порядок аттестации не ограничивает какими-либо сроками право педа-

гогического работника, имеющего (имевшего) первую квалификационную 

категорию по одной из должностей педагогических работников, обращаться 

в аттестационную комиссию с заявлением о проведении его аттестации  

в целях установления высшей квалификационной категории по указанной  

в заявлении должности.  

Одновременно обращаем внимание, что пунктом Порядка аттестации 

определены показатели профессиональной деятельности, на основе которых 

педагогическим работникам может быть установлена высшая квалификаци-

онная категория. Они существенно отличаются от показателей, на основе ко-

торых устанавливается первая квалификационная категория.  

В связи с этим представляется важным, чтобы педагогические работ-

ники, имеющие (имевшие) первую квалификационную категорию по одной 

из должностей, при принятии решения об участии в аттестации в целях уста-

новления высшей квалификационной категории предварительно провели 

объективный анализ своей профессиональной деятельности в целях само-

стоятельной оценки ее соответствия показателям, на основе которых атте-

стационная комиссия принимает решение об установлении педагогическим 

работникам высшей квалификационной категории 



 
 

К заявлению рекомендуется приложить: 

1. документ об образовании (диплом, курсы профессиональной пе-

реподготовки (копии); 

2. распоряжение об установлении квалификационной категории 

(при наличии); 

3. выписку из трудовой книжки; 

4. устав образовательной организации, первая и вторая страница. 

Заявление о получении государственной услуги педагогический работ-

ник направляет в отдел сопровождения аттестации педагогических работни-

ков ХК ИРО лично, курьерской службой, почтой России (с уведомлением). 

Получить разъяснения по интересующим вопросам прохождения про-

цедуры аттестации на квалификационную категорию, можно по телефонам: 

8(4212) 46-54-14; 89141572471. 

 

Нормативные правовые акты, регламентирующие процедуру 

аттестации педагогических работников: 

1. Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ (ред. от 17.02.2023) 

"Об образовании в Российской Федерации" (с изм. и доп., вступ. в силу  

с 28.02.2023) https://edu.sbor.ru/sites/default/files/FZ273_23.pdf  

2. Приказ Минпросвещения России от 24.03.2023 № 196  

"Об утверждении Порядка проведения аттестации педагогических 

работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность" 

http://publication.pravo.gov.ru/document/0001202306020031  

3. Письмо Министерства просвещения Российской Федерации  

и Профсоюза работников народного образования Российской Федерации  

от 17 августа 2023 г. № 08-1510/394 

https://minobr.khabkrai.ru/Deyatelnost/Kadry_soc_sfery/Attestaciya-

pedagogicheskih-kadrov/3435  

4.  Приказ министерства образования и науки Хабаровского края  

от 13 ноября 2023 г. № 71 "О внесении изменений в отдельные приказы 

министерства образования и науки Хабаровского края" 

https://minobr.khabkrai.ru/Deyatelnost/Kadry_soc_sfery/Attestaciya-

pedagogicheskih-kadrov/3435  
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