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1. O01me monoXxeHus

1.1. TTonoxkeHue O TOKYMEHTaX, O KBaTH(UKALMK YCTAHOBIEHHOrO obpasiia
(manee — TIlonoxeHwe) ompexpenseT BHUABI JOKYMEHTOB O KBalM(HUKALUU
yCTaHOBIIEHHOTO ofpa3ua (zanee — JOKYMEHTHI), BbIIaBa€MbIX [0 HTOram
obyuenus no nononHuTenbHBEIM nporpamMMaM B KITAOY JII1O XK UPO (nanee —
HUHCcTUTYT).

1.2. Tlonoxenue onpezesnseT NOpsAAOK BblJaud JlokyMeHTOB, a TaKxe
TpeOOBaHMS K MX XpaHEHHIO, YYETy U CIIMCaHHIO.

1.3. Tlonoxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBHHM CO CIEIYIOLIMMHU
HOPMAaTHBHBIMH aKTaMHu:

- OenepanbHbii 3akoH or 29 gekabps 2012 . Ne 273-®3 «0O6
obpaszoBannu B Poccuiickoit ®enepanun»;

- [Ipuka3 MuHucTtepcTBa oOpasoBaHusi M Hayku Poccuiickoi
®enepauun ot 01 urons 2013r. Ne 499 «O6 yrBepxkaenuu I[lopsaka opraHusanuu
U ocyliecTBiIeHHss o0pa3oBaTenbHOW [JEATENBHOCTH MO JOMNOIHUTENbHBIM
npoeCcCHOHABHBIM ITPOTPaMMaM»»;

= [Mpuka3 MuHucrepctBa oOpa3oBaHus W Hayku Poccuiickoii
@enepauuu ot 15 HOs6ps 2013 . Ne 1244 «O BHeceHuH u3MeHeHMH B [Topsnok
OpraHu3allid M  OCYIIeCTBIeHHUS  OOpa3oBaTe/lbHOW  J€ATEIBbHOCTH IO
JIOTIOJTHUTEJIbHBIM NMPO(eCCHOHAIBHBIM ITpOrpaMMaM, YTBEP)XKAEHHBIM MPHKa30M
MunuctepcTBa 06pazoBanus u Hayku P® ot 1 utons 2013 . Ne 499,

- [lucemo MunuctepcTBa oOpasoBaHus H  Hayku Poccuiickoi
®enepaun ot 2 ceHrsbps 2013 AK-1879/06 «O pokymeHTax o
KBaJTH(DUKALIUN Y,

- YcraB UHcTuTyTa (Hanee — YcTaB).

2. Buabl IOKYMEHTOB O IOMOTHUTEIBHOM NpodecCHOHAIBHOM 00pa3oBaHuH
yCTaHOBJIEHHOIO o0pasua

2.1. B UHcTUuTyTE yTBEpXKIEHbl NPHUKA30M ClEAyOIlHe BUAbl JOKYMEHTOB
yCTaHOBJIEHHOTO oOpasua:

2.1.1. O xBanudukanuu:

= IUIJIOM O NPOo(eCCHOHAIBHOMN MepenoAroToBKe ¢ COOTBETCTBYIOLIHM
npuioxenueM (IIpunoxenue Ne 1);

= yAOCTOBepeHHe O noBbilieHuH kBanupukauuu ([Ipunoxenne Ne 2),

2.2. lumom o npodecCHOHATEHON NepernoAroTOBKe BBIIAETCS CIIyIIATENSIM,
npoumeamuM o0ydYeHHe M0 JONOJHUTENBHOH MNpo(ecCHOHANBHON MporpaMMe
(nanee — II) npodeccronansHol nepenoarotoBku (B o0séMe ot 250 gacos),
YCHEIIHO NMPOLIeAIIUM HTOTOBYIO aTTeCTALUIO.

2.3. YaocToBepeHHe O MOBBIIIEHHH KBATH(HUKALUH BbIJAETCA CIYIIATENSAM,
npowemuuM obydenue mo I nossienuss kBanupukauuud (B o6béme ot 16
YacoOB) U YCIMEIIHO MPOLIeIIIAM HTOTOBYIO aTTeCTaLHIO.

2.4. Jluuam, He TMpOLIEIIAM HTOTNOBYIO aTTECTALMIO WM IMOMYYUBIIMM Ha



MUTOTOBOM aTTeCTAalUHd HEyINOBIETBOPUTENbHBIE pE3ynbTaThl, a TaKXkKe JIHIaM,
ocouBlMM 4acThk I u (unu) otuncnenssiM U3 MHCTUTYTA, BBIAAETCS CrpaBKa
00 o0y4eHHH WK O niepuoze oOyyeHHUs.

3. TpeGoBaHus K O1aHKaM JOKYMEHTOB O KBaTH(UKALIMH
yCTaHOBIIEHHOTO 00pa3ua

3.1. OG6pa3upl OnaHKOB AOKYMEHTOB NPHHUMAIOTCS HAa YYEHOM COBETE
WHCTHTYTa, yTBEpXKAArOTCS INpHKa3oM pekTopa MHCTUTYyTa B COOTBETCTBHH C
naHHbIM [lonoxeHueM.

3.2. braHku AOKyMeHTOB (yAOCTOBEPEHHUH, IUILIOMOB) H3IOTaBIMBAIOTCS 10
3aKazy Unctutyta OpraHu3alUsIMH-H3TOTOBHTEISIMH 3alMIIEeHHOMN
noaurpaduueckon NpoayKIUH.

3.3. bnanku nokymMeHTOB 00 0OydeHHWH He SBISIOTCS 3alMIIEHHOW OT
MOJIENIOK MONMUrpapuIecKO MPOIyKLHEH.

3.4. CrnpaBku 006 oOyueHuu (0 mepuope oOydeHMs, CIpaBKa-BbI30B U Ap.)
M3rOTABIHBAIOTCS B COOTBETCTBHH C YCTAHOBJIEHHOH (YOPMOH.

4. Topsaok BbIIa4M, XpaHEHUs U yu€Ta JOKYMEHTOB O JAOTMOJHUTEIbHOM
npodeccuoHanbHOM 00pa30BaHKH

4.1. bnaHKH OOKYMEHTOB (JMILJIOMOB, Y/AOCTOBEPEHHMN) XpaHATCA B
oyxrantepur MHCTHTYTa B ceide kak O1aHKH CTPOroii OTYETHOCTH.

4.2. bnaHku [OOKYMEHTOB BblaloTcs  paboOTHHKOM  Oyxraiatepuu,
OTBETCTBEHHBIM 3a y4eT MOCTYIUIeHHs OJIaHKOB JOKYMEHTOB. bilaHKH TOKyMEHTOB
BbIalOTCH paboTHUKY ydeOHOro otaena (manee — Ortaen), Ha3HaAYEHHOMY
NpHKa3oM pektopa MHCTHTyTa OTBETCTBEHHBIM 3a y4eT BbIAAYd NOKYMEHTOB, IO
3asBKe, MOANMUCAHHOW HadajdbHUKOM OTaena, ¢ yKa3aHHEM JaThl MOJYyY€HHUS B
JypHajle yueTa NoCTyIUleHHs 61aHKOB yI0CTOBEPEHUH, TUTUIOMOB.

4.3. J1ga pa3sa B roz (1o MoJyroAusM) MPOBOAKWTCS WHBEHTapH3alus OllaHKOB
CTPOTOif OTYETHOCTH C YY4ETOM HOMEPOB U TUIIOB OJIAHKOB CTPOrOH OTYETHOCTH.

4.4, Jlna ydera BbIJauu JOKyMeHTOB B Ortaene BeayTCs: KHUra ydera
BBIJIaYM JMIUIOMOB O TNpodecCHOHANbHOW mnepenoAaroroBke (manee — Kuwura),
XKYpHAJl yueTa BbIJa4d YIOCTOBEPEHHH O MOBBIIIEHWH KBaTH(HKAILMH, B KOTOpbIE
3aHOCATCS CIIEAYIOIIME JaHHbIE:

= MOPSAAKOBBINA PEerHCTPAallMOHHBIA HOMEP JOKYMEHTa;

- HOMep ONaHKa TOKYMEHTa;

i (dbamMuHs, UM, OTHECTBO CITyILATeNs;

- nara u Ne mpoTokona 3ace1aHus aTTeCcTallMOHHOW komuccuu (B Kuure
ydeTa BbIIa4M JUILIOMOB O NPpo(ecCHOHAIBHOM MepenoaroToOBKH);

- JiaTa Bbla4H JJOKYMEHTa;

= MOAIKCH JIMLIA, BBIAABILIETO JTOKYMEHT;

- TIOAMMCH JTMLA, TOTYYUBIIETO JOKYMEHT.

4.5. JIokyMeHT BBIJ@eTCsA JIMYHO CIyLIaTell0 WIH €ero IpeacTaBHUTENO.



JlokyMeHT MoXeT OBITh BBICJIAH CIYLIATENIO MO MOYTe HAa OCHOBAHUMU JIMYHOTO
3asiBJICHUSI.

4.6. JlonmyckaeTcs Bblja4a yAOCTOBEPEHHH O MOBBILICHUN KBATU(PHKALIMHK 1O
OTIENbHBIM BEJOMOCTSM, KOTOpble HYMEPYIOTCS M BKIKOYAKOTCA B KHHTY
perucTpaiy J0OKYMEHTOB O KBATH(HKALIHH.

4.6. Knura u JXypHans!l ydera BbIJ@4d JOKYMEHTOB IPOLIHYPOBLIBAIOTCS,
MPOHYMEPOBBIBAIOTCS, CKperuisitoTcsi nedarer0  MHCTHTYTZ W NOANMMCEIO
Ha4yaJlbHUKA OTJeNa JOKyMEeHTallMOHHOTO obecrnedeHus u xpausates B Otaerne.

4.7. HWcnopyeHHble OnaHKM JOKYMEHTOB IIO[UIEXKAT CIIMCAHUIO H
YHHUTOXXEHHIO Ha OCHOBAHUHU aKTOB B yCTaHOBIEHHOM B MHCcTUTYyTE mopsiake.

4.8. JlokyMeHT, coaepxauui oOmMOKH, OOHapyXeHHble Iociae ero
MOJY4YEeHHS, TOIJIEIKHT 3aMeHe Ha TOKyMeHT 6e3 ommbok. JIOKyMeHT, coeprkaliuii
OIIHOKH MOMNENKHUT UIBITHIO U YHHUTOKEHHIO B YCTAHOBICHHOM IOPSJIKE.

4.9. JlyOnukar JOKyMeHTa BbIIa€TCs HA OCHOBAHUHU JIMYHOIO 3asiBIICHHUS.

4.10. Konuu BbIJaHHBIX JOKYMEHTOB O NMPO(eCCHOHATBHON MepernoAroToBKe
XpaHATCS B TMYHOM JieJie CITyIlaTes.

4.11. dunioMsl o mnpodecCHOHAILHONW MepenoAroToBKe AOMKHBI OBITH
rOTOBBI K BbIJ@4ye He IMO31Hee NecATH pabouux AHeW C AaThl W3/IaHUs MpHKasza 00
OTYHUCJIEHHH CITyLlaTess.

4.12. JlokymMeHTHl O KBaJHu(HKAlLMM JOJKHBI OBITH IOTOBBI K BblJaue He
no3aHee 10 gHel ¢ jgarhl W3JaHMS [pUKa3a 00 OTYMUCIEHUMH CIyLlaTess
(pUMEeHHUTENIbHO K 04HO-3a04HO# ¢ mpuMeHeHueM JIOT dopme).

5. 3aKIFOUYHTEIBHBIE ITOTOXKEHUS

5.1. Hacrosimiee IlonoxeHue BcTynaer B CHIIy C MOMEHTa YTBEpXKICHHS
pexropom UHCTHTYTA.
5.2. BHecenue m3MeHeHHWH B Hactosuee [lomoxenue ocyiuecTBiasercs B

ycTaHOBIeHHOM MHCTUTYTOM nopsizke.
5.3. Bce usmeHeHuss M AomnonHeHUs K [lonokeHHI0 BCTymaiOT B CHIY C

MOMEHTA YTBep)KAeHUs peKkropoM MHcTHTyTA.
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[Ipunoxenue Ne 4

Ob6pazer cripaBkH 06 00y4eHHH (1epHoie 00y4eHHS)

CITIPABKA Ob OBYYEHHH Ne

(pamuns, UMs, OTYECTBO)

obyuasncs(1ack) Ha Kypcax MOBBIILIEHHs KBaTHGHKALUH

110 JOMOJHHUTEILHON MPO(ECCHOHATBHOM MporpaMme npopeccHoOHaIbHON
MepernoroTOBKY / MOBBIIIEHHS KBATH(DHUKALUH

(HauMeHoBaHKe NporpamMmsl), B obbeme
4acoB, B II€EPpUOJ C no

CrnpaBka JaHa 1Jisl IpeIbsABICHHUS 110 MECTy TpeOoBaHHs.

ITpopexTop no y4e6Ho# pabore Jlnynas noanucek Pacmmdposka
MOAIMUCH



